
POSITION DESCRIPTION 

DESCRIPTION DE TRAVAIL 
 

 

Position Title:  

Titre du poste : 

National Health & Safety Officer, 

Programs Section / 

Agente ou agent en santé et en sécurité 

à l'échelle nationale, Section des 

programmes 

  

Position Number:  

Numéro du poste : 
2310-0006 
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Supervisor Position Title: 

Titre du poste de la superviseure ou du 

superviseur : 

Coordinator, Programs Section/  

Coordonnatrice ou coordonnateur, 

Section des programmes 

  

Supervisor Position Number: 

Numéro du poste de la superviseure ou 

du superviseur : 

2300-0000 

  

Bil. Des. / Dés. bil. :   

 

PURPOSE OF POSITION OBJET DU POSTE 

  

Under the guidance of the Coordinator, 

Programs, the Health and Safety Officer 

provides political and program advice in 

the areas of health, safety and the 

environment to members, staff and 

elected officials. 

Sous la direction de la coordonnatrice ou 

du coordonnateur, Programmes, 

l’agente ou l'agent en santé et en 

sécurité donne des conseils aux 

membres, au personnel et aux 

dirigeantes ou dirigeants élus sur les 

politiques et les programmes dans les 

domaines de la santé, de la sécurité et 

de l’environnement. 

  

STATEMENT OF RESPONSIBILITIES ÉNONCÉ DES FONCTIONS 

  

 Provides advice, guidance and 

training on health, safety and 

environmental issues to members, 

components and other interested 

parties. 

 Dispenser des conseils, de l’aide et 

de la formation en matière de 

santé, de sécurité et 

d’environnement aux membres, 

aux Éléments et à d’autres parties 

intéressées. 

  

 Research and document 

preparation (e.g. letter responses, 

positions papers, etc.). 

 Mener des recherches et préparer 

des documents (p. ex. réponses 

sous forme de lettres, déclarations 

de principe, etc.). 

  

 Delivery of conference papers and 

other related presentations / 

training. 

 Présenter des documents de 

conférence et d’autres exposés et 

séances de formation connexes. 

  

 Acts as a PSAC representative to 

various national committees (e.g. 

CLC review of GECA, Technical 

Revision of the Canada 

Occupational Safety, revision 

committees related to changes in 

legislation, etc.). 

 Représenter l’AFPC à divers 

comités nationaux (p. ex. Examen 

par le CTC de la LIAE, révision 

technique du Règlement 

canadien sur la sécurité et la santé 

au travail, comités d’examen des 

modifications législatives, etc.). 
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 Oversees the health and safety 

conference budget through 

reviewing regional requests and 

allocating funds. 

 Coordonner le budget de la 

conférence sur la santé et la 

sécurité en examinant les 

demandes régionales et en 

répartissant les fonds. 

  

 Takes the lead in the 

conceptualization, development, 

preparation and delivery of the 

Health and Safety National 

Conferences, including 

development of policy papers and 

workshops. 

 Diriger la conceptualisation, la 

mise sur pied, la préparation et la 

présentation des conférences 

nationales sur la santé et la 

sécurité, y compris la préparation 

de documents d’orientation et la 

mise sur pied d’ateliers. 

  

 Researches and provides advice 

on health, safety and 

environmental issues, policies and 

legislation to the organization, to 

members, to outside organizations. 

 Effectuer des recherches et donner 

des conseils à l’organisation, aux 

membres et à des organismes 

extérieurs sur les questions, les 

politiques et les lois qui ont trait à la 

santé, à la sécurité et à 

l’environnement. 

  

QUALIFICATIONS QUALITÉS REQUISES 

  

 This position requires technical 

expertise in the appropriate 

legislation, policy and issues 

related to the broad field of health, 

safety and the environment. 

 Connaissance technique 

spécialisée des lois, politiques et 

des questions liées au vaste 

domaine de la santé, de la 

sécurité et de l’environnement. 

  

 The position requires a strong 

working knowledge of PSAC’s 

policies in regard to health, safety 

and environment, and also of the 

operations and structures of the 

relevant boards, agencies and 

organizations. 

 Connaissance pratique poussée 

des politiques de l’AFPC sur la 

santé, la sécurité et 

l’environnement ainsi que des 

activités et des structures des 

conseils et des organismes 

pertinents. 

  

 The position requires knowledge 

and experience in the 

development of health, safety and 

environmental policies procedures 

and practices, as well as in 

legislative review, research, 

presentation and writing. 

 Capacité d'appliquer ses 

connaissances et son expérience 

dans la conception de politiques, 

de procédures et de pratiques en 

matière de santé, de sécurité et 

d’environnement de même qu’à 

l’examen législatif, à la recherche, 

à la présentation et à la rédaction. 

  

 The position requires demonstrated  Expérience de travail touchant la 
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working experience with health, 

safety and environmental plans 

and legislation in the workplace. 

santé, la sécurité et 

l’environnement en milieu de 

travail et la législation connexe. 

  

 The position requires a very good 

knowledge of the organizational 

structure and management 

processes of the PSAC and its 

Components. 

 Excellente connaissance de la 

structure et des méthodes de 

gestion de l'AFPC et de ses 

Éléments. 

  

 The position requires good 

computer skills and demonstrated 

knowledge of system applications. 

 Bonnes aptitudes à utiliser un 

ordinateur et connaissance des 

applications de système. 

  

 The position requires demonstrated 

problem solving, consultative, 

persuasive, conflict resolution skills 

and excellent judgment to provide 

sound direction and advice on 

health, safety and environmental 

issues in the workplace to all levels 

of management and staff. 

 Aptitudes en résolution de 

problèmes et de conflits, en 

consultation et en persuasion et 

excellent jugement pour offrir des 

conseils judicieux concernant la 

santé, la sécurité et 

l’environnement en milieu de 

travail à tous les niveaux de 

l'organisation. 

  

 The position requires demonstrated 

leadership skills including the ability 

to be an effective team member 

to create an environment that 

nurtures the principles and values 

of the PSAC. 

 Aptitudes en leadership et 

capacité de travailler 

efficacement en équipe et ainsi 

créer un environnement fidèle aux 

principes et aux valeurs de l'AFPC. 

  

 The position requires strong oral 

and written communication skills in 

English and French. 

 Bonnes aptitudes en 

communication écrite et orale, en 

anglais et en français. 

  

 The position requires the ability to 

interpret and apply policies, 

regulations, and collective 

agreements. 

 Capacité d'interpréter et 

d'appliquer les politiques, les 

règlements et les conventions 

collectives.  

  

 The position requires the ability to 

work with confidential information. 

 Capacité de travailler en se 

servant de renseignements 

confidentiels. 

 


